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HOSPITAL TUMPAT

[bookmark: _Hlk227220386]BORANG KEBENARAN MELAKSANAKAN TUGAS LEBIH MASA (OVERTIME)

A. MAKLUMAT PEGAWAI

Nama		: ___________________________________
Jawatan	: ___________________________________
Unit/Wad	: ___________________________________
No. Telefon	: ___________________________________

B. MAKLUMAT TUGAS LEBIH MASA (OT)

Lokasi		: 1) ____________________________________
		  2) ____________________________________

Sebab / Keperluan OT:
	______________________________________________________________
	______________________________________________________________

C. PENGESAHAN PEGAWAI

Saya dengan ini bersetuju untuk melaksanakan tugas lebih masa seperti yang dinyatakan di atas dan mengesahkan bahawa persetujuan ini diberikan secara sukarela serta memahami segala implikasinya.
Tandatangan	: ___________________________
Nama		: ___________________________
Tarikh		: ___________________________

D. SOKONGAN PENYELIA / KETUA UNIT

Saya mengesahkan bahawa tugas lebih masa ini adalah perlu atas sebab berikut:
☐ Kecemasan / Bencana
☐ Kekurangan tenaga kerja yang kritikal
☐ Lain-lain: _____________________________________
Ulasan:
______________________________________________________________
______________________________________________________________
Tandatangan		: __________________________________
Nama			: __________________________________
Jawatan		: __________________________________
Tarikh			: __________________________________

E. [bookmark: _GoBack]KELULUSAN PENGARAH HOSPITAL

Diluluskan / Tidak Diluluskan (potong yang tidak berkenaan)
Ulasan:
	______________________________________________________________
	______________________________________________________________

Tandatangan		: __________________________________
Nama			: __________________________________
Jawatan		: __________________________________
Tarikh			: __________________________________

*Jika pegawai ingin menolak untuk melaksanakan kerja lebih masa di kemudian hari, pegawai perlu mengisi Borang Penolakan*
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